[bookmark: _GoBack]УНИВЕРСАЛЬНАЯ ФОРМА РЕГИСТРАЦИИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ
ВНИМАНИЕ! Разделы «Реквизиты организации», «Адрес организации» и «Контактная информация» - заполняются ОБЯЗАТЕЛЬНО*.
Остальные разделы по мере надобности (по сути запроса)
*Реквизиты организации
	Полное наименование
	

	Сокращенное наименование (как в ЕГРЮЛ)
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОКПО
	

	ОКВЭД
	

	ОКТМО
	

	ОГРН
	

	Код по СПЗ (Код заказчика в ЕИС)
	

	Дата регистрации в налоговом органе
	


*Адрес организации
	Место нахождения (юридический адрес)
	

	Почтовый адрес (Если совпадает с местом нахождения, поставить просто прочерк)
	


*Контактная информация
	Руководитель
	

	Главный бухгалтер
	

	Телефон (приемной)
	

	Факс (приемной)
	

	E-mail для приема информационных сообщений из системы АЦК-Госзаказ (как правило это почта отдела закупок или сотрудника ответственного за закупки в организации, не более одного адреса)
	


Информация о контрактной службе или контрактном управляющем
	Наименование и реквизиты приказа о создании контрактной службы или назначении контрактного управляющего (Заполняется, если данная служба создана)
	

	Состав контрактной службы или информация о контрактном управляющем

	№
	Должность
	Фамилия Имя Отчество
	Контрактный управляющий (Да/Нет)
	Телефон
	Добавить/ Удалить/ 
Изменить

	
	
	
	
	
	


Информация о сотрудниках, которые будут работать в системе
	№
	Должность
	Фамилия Имя Отчество
	44-ФЗ или 223-ФЗ
	Добавить/ Заблокировать/ Разблокировать/ Сбросить пароль

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Информация о добавлении, смене сертификата ключа ЭП
	№
	Пользователь в системе
	Фамилия Имя Отчество
	Должность
	 Добавить/ Сменить/ Удалить

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Примечание: обязательно прикрепите сертификат открытого ключа к письму вместе с анкетой



Заполненную универсальную форму для регистрации пользователей направляйте на адрес электронной почты belgoszakaz@mail.ru
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